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бразовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 
- приказ Министерства науки и высшего образования РФ, Министерства просвещения РФ от 05.08.2020 № 882/391 «Об организации и осуществлении образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных программ»; 
- Устав МБУ ДО ЦДТ Промышленного района г. Ставрополя;
- другие локальные акты учреждения.
3. Организация и осуществление образовательной деятельности.
3.1. В учреждении образовательный процесс ведется на русском языке.
3.2. Образовательный процесс регламентируется Уставом, правилами внутреннего трудового распорядка, учебным планом, дополнительными общеразвивающими программами, расписанием учебных занятий, штатным расписанием, приказами по образовательной деятельности и другими локальными актами.
3.3. В Учреждение принимаются все желающие, без предъявления требований к уровню подготовленности, независимо от места их проживания и обучения, заинтересованные в получении дополнительного образования по интересам (исключение составляют медицинские показания, не совместимые с выбором направленности обучения или с пребыванием обучающегося в учреждении).
3.4. Порядок зачисления и отчисления обучающихся определяется в соответствии с действующим законодательством на основании Положения.
Между Учреждением и родителями (законными представителями) заключается договор, регулирующий взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания и развития обучающегося.
Условия зачисления и перечень необходимых документовразмещены на сайте Учреждения.
3.5. Прием обучающихся в Учреждение осуществляется ежегодно не ранее 15 августа и в течение всего учебного года. Порядок оформленияне меняется.
3.6. Основанием для отказа в зачислении обучающегося может быть соответствующее заключение учреждения здравоохранения о несовместимости медицинского состояния ребенка выбранному направлению обучения или отсутствие свободных бюджетных мест.
3.7. В Учреждение принимаются обучающиеся, преимущественно с 5 до18 (в исключительных случаях до 21 года).
3.8. При приёме обучающихся Учреждение обязано ознакомить их и их родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными общеразвивающими программами, реализуемыми в Учреждении, правилами внутреннего трудового распорядка, режимом работы Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.9. Реализация образовательных, воспитательных и развивающих программ деятельности, дополнительных общеобразовательных программ в Учреждении ведется в очной форме, но возможна с применением электронного обучения,с использованием информационных и дистанционных образовательных технологий.
3.10. Продолжительность обучения и деятельность обучающихсяв Учреждении осуществляется в соответствии с программамив одновозрастных и разновозрастных объединениях по направлениями интересам.
3.11. Объединения организуются как на весь учебный год, так и на более короткие сроки (цикловые группы, группы переменного состава и т.д.).
3.12. Образовательный процесс в Учреждении осуществляется в соответствии с учебным планом, дополнительными общеразвивающими программами и расписанием занятий, разрабатываемыми и утверждаемыми Учреждением. 
Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной тематической направленности, а также комплексным, интегрированным, сквозным. 
3.13. Для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся расписание занятий составляется Учреждением по представлению педагогических работников Учреждения с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и санитарных норм. Изменения в расписание занятий объединений вносятся на основании приказа Учреждения.
3.14. Учебный год в учреждении начинается с 15 сентября для групп 1 года обучения, с 1 сентября для групп второго и последующих лет обучения.
Режим работы Учреждения – 7 календарных дней для образовательной деятельности, 5 календарных дней для административного состава. В связи с производственной необходимостью, режим работы педагогического состава может изменяться (работа в выходные дни с предоставлением дополнительного выходного дня в середине недели).
3.15. Продолжительность учебного года составляет 9 месяцев или 36 недель.
При необходимости или по объективным причинам (невыполнение образовательной программы в связи с болезнью, карантином, природными     и криминогенными ситуациями) по приказу директора на основании заявления педагогического работника учебный год может быть продлен на    1-2 месяца.
3.16. Продолжительность обучения в учебном году:
	- занятия 2 часа в неделю – 72 часа;
	- занятия 3 часа в неделю – 108 часов;
- занятия 4 часа в неделю – 144 часа;
- занятия 6 часов в неделю – 216 часов;
- занятия 8 часов в неделю – 288 часов;
- занятия 10 часов в неделю – 360 часов и так далее.
3.17. Недельная продолжительность обучения и наполняемость в коллективах Учреждения зависит от их структуры, количества групп в их составе.
Численный состав групп определяется в соответствии с Уставом, психолого-педагогическими рекомендациями, нормами СанПиНа, в зависимости от возраста, года обучения, содержания дополнительных общеразвивающих программ, форм обучения, направлений образовательной деятельности и специфики деятельности:
- 1-й год обучения – 2-6 часов в неделю, 8-20 человек;
- 2-й, 3-й и последующие годы обучения – 4-10 часов в неделю, 8-20 человек.
3.18. Занятия в творческих объединениях и в коллективах с индивидуальным профилем обучения: студиях, театрах, ансамблях, клубах, оркестрах, классах игры на различных инструментах, спортивных, вокальных и т.д., проводятся на основании утвержденных дополнительных общеразвивающих программ и продолжительность занятий в них не должна превышать 14 часов в неделю на одного обучающегося с учетом всех видов занятий, возраста и подготовленности воспитанников.
3.19. В Учреждении создаются группы обучающихся с индивидуальной и групповой формой обучения. 
Количество часов на групповые и индивидуальные занятия определяется педагогом в соответствии с утвержденными дополнительными общеразвивающими программами. Индивидуальная работа проводится с одаренными и талантливыми обучающимися, а также по образовательным программам, предусматривающим индивидуальную форму обучения.
Численный состав указанных групп определяется образовательной программой из расчета: в 1 час индивидуальной работы занимаются от 1 до 5 обучающихся.
3.20. Расписание занятий педагогических работников составляется в академических часах и утверждается директором Учреждения.
Продолжительность занятий составляет:
-30 мин; 45 мин; 1 час 30 минут; 2 часа 15 минут; 3 часа и т.д. с обязательными перерывами между каждыми 45 минутами не менее 10 минут;
- в исключительных случаях (максимальная загруженность кабинета, зала) перерывы между каждыми 45 минутами составляют 5 минут. В выходные дни, а также в каникулярное время, допускается увеличение продолжительности занятия до 4 академических часов.
Изменения расписания работы педагогов производятся с согласия администрации Учреждения на основании письменного заявления.
3.21. Максимальная продолжительность однодневных экскурсий и походов составляет соответственно до 4-8 астрономических часов (с обязательным оформлением всей документации, согласно требованиям нормативных документов и соблюдением техники безопасности).
3.22.Перерывы в занятиях устанавливаются в зависимости от их продолжительности, вида деятельности, возраста обучающихся. Допускается проведение занятий продолжительностью до 1,5 часа без перерыва в хореографических и физкультурно-спортивных объединениях для детей среднего и старшего школьного возраста.
В необходимых случаях перерывы могут быть скользящими, т.е. для каждого обучающегося отдельно, по усмотрению педагога. Продолжительность перерыва может составлять 5-15 минут.
Перерывы могут суммироваться и использоваться для выполнения другой педагогической работы в порядке, предусмотренном планами, программами, графиками, правилами внутреннего трудового распорядка образовательного учреждения.
3.23. Занятия проводятся по группам, подгруппам (2 педагога на одну группу), сводные (2-4 педагога на одну группу), ансамблевые (2-3 педагога на 1 группу), в двух группах одновременно (2 педагога в одном помещении), индивидуально на основании дополнительных общеразвивающих программ, утвержденных методическим советом Учреждения.
3.24. Учебные занятия проводятся с 8.00 до 20.00 часов в течение всей недели (7 календарных дней). В исключительных случаях до 21.30 часа.
3.25. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную общеразвивающую программу, рассчитанную на несколько лет обучения, переводятся на следующий год обучения. Решение о переводе оформляется приказом директора.
3.26. Освоение дополнительных общеразвивающих программв учреждении завершается итоговой аттестацией (формы её проведения различны).
3.27. Учреждение вправе предоставлять платные образовательные услуги по направленностям деятельности учреждения, дополнительным общеразвивающим программам в соответствии с настоящим Уставом при наличии лицензии, в порядке, определенном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами города Ставрополя и в соответствии с Положением об оказании платных образовательных услуг.
Основанием для предоставления платных образовательных услуг является договор, заключаемый между Учреждением и потребителем услуг в письменной форме.
Порядок приема обучающихся в платные образовательные группы проходит по приказу директора на основании заключенных договоров об оказании платных услуг.
3.28. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны Учреждением вместо основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. Оказание платных дополнительных образовательных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг.
3.29. Продолжительность одного академического часа составляет:
- для детей 5-6 лет - 30-45 минут (в платных образовательных группах по направленностям деятельности до 1 часа);
- для детей 6-7 лет - 35-45 минут (в платных образовательных группах по направленностям деятельности до 1 часа);
- для детей 7-8 лет и старше - 45 минут (в платных образовательных группах до 1 часа).
3.30. Стоимость и расчет тарифов на платные дополнительные образовательныеуслуги утверждаются руководителем Учреждения на основании единых предельных тарифов на платные дополнительные образовательные услуги, установленные муниципальными правовыми актами города Ставрополя.
Доходы Учреждения поступают в его самостоятельное распоряжение и используются им для достижения целей, ради которых оно создано, если иное не предусмотрено федеральным законодательством. 
4. Реализация дополнительных общеразвивающих (общеобразовательных) программ.
4.1. Содержание и сроки обучения определяются Программой, которая разрабатывается педагогом самостоятельно и утверждается Учреждением, по итогам экспертизы и рекомендаций Методического Совета ЦДТ;
4.2. Для обучающихся, нуждающихся в создании особых условий для успешного освоения Программы в случае проявления способностей одаренных и талантливых детей создаются специальные планы и программы, позволяющие развивать и транслировать одаренность в области изучаемых дисциплин.
4.3. Для обучающихся с ограниченными возможностями и детьми с ОВЗ, не имеющих возможности заниматься в группе в силу особенностей психофизического состояния и развития, создаются программы с возможностью создания специальных условий для обучения и развития обучающегося.
4.4. Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья.
4.5. Занятия в объединениях с обучающимися с ОВЗ, детьми-инвалидами могут быть организованы по всем формам обучения, реализуемым в ЦДТ, как совместно с другими обучающимися, так и индивидуально. 
Во время проведения занятий должно быть обеспечено: предоставление различных видов дозированной помощи, возможность перерывов во время занятий, соблюдение комфортного режима и максимально допустимого уровня нагрузок.
5. Режим работы в каникулярный период
5.1. Занятия в учреждении проводятся все дни недели, включая воскресенье и каникулярное время.
5.2. С 01 июня по 31 августа учреждение работает по летнему режиму, графику. В летний период могут реализовываться программы (модули) летнего отдыха и развития.
5.3. В период каникул, не совпадающий с ежегодным трудовым отпуском педагогов, объединения могут работать в обычном режиме, по специальному расписанию, плану или графику с постоянным, смешанным или сменным контингентом обучающихся.
5.3. В июне-июле в учреждении создается профильный отряд «Созвездие», который работает две смены. 
Организация работы профильного отряда организуется в полном соответствии с требованиями нормативных документов Минобра и Роспотребнадзора.
5.4. В период летних каникул в ЦДТ ведет работу:
- концертная бригада «Непоседы»;
- школа духовно-нравственного воспитания «Возрождение».
6. Заключительные положения.
[bookmark: _GoBack]6.1. Проведение учебных занятий и посещаемость обучающимися, фиксируется педагогом дополнительного образования в журнале учета работы
6.2. Настоящий РЕЖИМ обязателен для исполнения всеми педагогическими работниками.
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